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ICS 01.140.20

Deskriptory: documentation, documents, electronic documents, bibliographies, bibliographic references,
specifications

Predmluva

ISO (Mezinarodni organizace pro normalizaci) je celosvétovou federaci narodnich normalizacnich organt
(€lend 1SO). Mezinarodni normy obvykle pfipravuji technické komise 1ISO. Kazdy ¢len ISO, ktery se zajima
o pfedmét, pro ktery byla vytvofena technicka komise, ma pravo byt v této komisi zastoupen. Prace se
zUcastiuji také vladni i nevladni mezindrodni organizace, s nimiz ISO navézala pracovni styk. ISO Uzce
spolupracuje s Mezinarodni elektrotechnickou komisi (IEC) ve vSech zalezitostech normalizace
v elektrotechnice.

Navrhy mezinarodnich norem pfijaté technickymi komisemi se rozesilaji ¢lendm ISO k hlasovani. Vydani
mezinarodni normy vyzaduje souhlas alespon 75 % hlasujicich ¢lent.

Mezinarodni norma ISO 690-2 byla pfipravena technickou komisi ISO/TC 46, Informace a dokumentace,
subkomisi SC 9, Prezentace, identifikace a popis dokumentd.

Norma ISO 690 ma spoleCny nazev Informace a dokumentace - Bibliografické citace a sklada se
z nasledujicich &asti:
— IS0 690: Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma a struktura

POZNAMKA — I1SO 690 bude revidovana jako ISO 690-1.

— Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &asti

Pfiloha A této ¢asti normy ISO 690 je pouze informativni.



Tato norma byla prodana firme: Vysoke ucen technicke v Brne, ICO 00216305
Prodej nebo poskytnuti normy treti osobe je v rozporu se zakonem !

CSN I1SO 690-2

Obsah

Strana
UVO ettt ettt e ettt e e e e s et et et e s et en e s e et ettt et et e naea et et et et et en et et ee et e nana et et s et enennenanaeteteten e s 6
1 g =To Lo gL d o]y o 1 YU ETRT SR 7
2 o]y g aE= 1A a1 ol | 2=V Y AR 7
3 DIEFINMICE ...ttt ettt e e ekt e e bt e e e et e e e e b e et e s nnn e e e nrneeean 7
4 L = T = 0}V 0] (] 1 g F= Lo (PSPPSR 8
5 Struktura bibliografickyCh CIACT .........coiiiiiiiiiee e e e e e e e e e e aanreeeeas 9
5.1 Elektronické monografie, databaze a poCitaCove Programy .............oeeeiiiiiiiiiiiee e e e s 9
L I B OV [o] (0 1 4 1= o OSSO PEUPR RSP 9
5.1.2 Casti elektronickych monografii, databazi a po&itadovych Programul .............ccceeeeeeeueueueeeeeeeeecceeeeeeeesesesenenaes 9
5.1.3 Prispévky do elektronickych monografii, databazi nebo pocitadovych programu..........cccceveiiiiiiiineeiineeee, 10
5.2  Elektronické Seri@loveé PUDIKACE ..........cooi ettt e e e e ettt e e e e e eaaee e e e e e e e e nnneeeeeas 11
5.2.1 Cela Seri@loVA PUDIKACE ........ooiiieie ettt e oo ettt e e e e e e et e e e ee s nare e e e e e e e aennneeeeeas 11
5.2.2  CIANKY @ JING PIISPEVKY ....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt n s e e e e e et ee et e s e et ee s e e s e enesesaenas 11
5.3  Elektronické nasténky, diskusni fora a elekironiCk€ ZPpravy .............eeoiiiiiiiiiiiiiiiie e 12
5.3.1 Cely systém elekirOniCKYCN ZPIaAV ........cooiiiiiiiiiiiiiii et e e e et e e e e e e s et e e e e e e eraeeeaeeeeennnreeeeas 12
L B o 1= 1 (o] a1 101 = 4 o = Y Y PSPPSR 12
6 (0] oY oo = W o = 1Y, o[- TSSO PURT RSP 13
6.1 Transliterace NEDO FOMANIZACE.............eiiiiiiiie ettt s e e e st 13
6.2  ZKIAEKY ettt h e E e e E e e e e b et e e b e e e e e ea R e e b et e e e a e e e e e e e e e nre e e e annees 13
6.3 PSani VEIKYCR PISMEN .. ..ottt e et e e et e e e e e e e e s 13
6.4 INTEIPUNKCE ...ttt et e et e e e b et e e e b et e e b e e e e e et e E et e e e e e e e e e e e e nre e s nnns 13
(2 T B T (U o o =] 1 4 T- [ TSSO PR RSP 13
(2 I B ToTe b= (A= 1 o] o] = 1YY APPSR 14
7 SPECIIKACE PIVKU ... .ttt e e e e ettt e e e e e e s et e e e e e e e e e saabaeeeaaeeessantaeeeeaeeessansssaeesannnnreneens 14
71 PrimaArni OAPOVEANOSE.........uiiiiiii e e e e e et e e e e e e s e e e e e e e e e e aaraeeeaaeeeeantbree e e e nrrreeeeas 14
% T B O 7o) o) VA= o4 oo = Lo YA USSR 14
4% B o4 oo F= UL oY o] = AV W 4= o SRR STR 14
74000 P T 0T 0T = o7 14
% I O A=Y o 1=t o Lo T (I 1= = USSR 14
% B I VA (o TV ([ 4= o = SRR PR PP 14
7.1.6 Neznama primarni OAPOVEANOST..........uuviiiiie it e e e e e e e e e e e e et eeeeeaeessasbaaeeeaesssasbaneeeaeeesaannsnns 14
Ti2  NAZEV ...ttt h ettt e e e bttt h et ekt e e et e e e e r e s r e e nnee e 15
4 B o)1 00T 1 oY o] = 1V T PSPPSR 15
A (Y=o RS TTSPSUOSR 15
7.2.3 ViICE NEZ JEABN NAZEV ...ttt e e oottt e e e e e e et ettt et ae e e e e naeeeeeeaaeeaanntseeeeeaansnseeeeaaeeaaannnseeeeas 15
T.2.4 POANAZEV ...ttt ettt e ekt e ettt oo h et e e oAb et e e e R R et oo e e e e e R et ea b et e e e a e e e e an e e e e nre e nnnes 15
[ R A (= TeT0) = | PSR PR PT PP OPRPPO 15
T.2.6 NEZNAMY NAZEV .....uveiiiiiiee it eee e et e e e e e e e et ettt e e e e e e s taeeeeeaeeesa s aeseeeeeaesaassssaeeeaaeseaasssseaeeesanssssseeaeeesannnsreneens 15
7.3 DIUN NOSICE.. ..ttt bt bt e h et ekt e bt she e e e bt e e she e e e et e et e e st et r e e nan e e nereenane e 15
A T o To [ =T a = WeTe oo )V =T T} SO PRTRSRPRRP 16
7.4.1 Osoby nebo korporace s podfizenou 0dPOVEANOSE...........uiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e 16



Tato norma byla prodana firme: Vysoke ucen technicke v Brne, ICO 00216305
Prodej nebo poskytnuti normy treti osobe je v rozporu se zakonem !

CSN I1SO 690-2

Strana
T.4.2 FOrMAINT UPFAVA ..ottt ettt e e ettt e et oo e e et e e ek bt e e e s s e e e e st et e e e bt e e nane e e e e aa et e e ennreeennnees 16
8 T YA/ - o TSP 16
A B o4 0 g oV o] = 1V TSRO UERRRN 16
7.5.2 ZKratky @ CISEING VYTAZY ..........ueieiiiieie ettt ettt e e e oo e ettt e ee e e e e e antaeeeaaeeaaansaeeeeaaaeessseeeaaaeaaannnens 16
7.6 Udaje 0 VYdAVANT SEHAIOVE PUDIKACE .........coeiveeee oottt 16
T.6.1  FOMMAINT UPFAVA ... . .iiiiiiiii e ettt e e e ettt e e e e e e ettt e e e e e s atb e et eaeeeesasasseeeeeeeeaasassseeeaaesessssaeaaeessanssssnneaaeeseannsen 16
7.6.2 Oznaceni POUZE PrVNTN0 SVAZKU ........ciiiiiiiiiiiiee ettt ettt e e e e e st e e e e e e e satbeeeeeeeessnteeeaeeeaeannees 16
7.6.3 Oznaceni celého nebo aste€ného prib&hu VYAAVANI...........ooiiiiiiiiiiiiii e 16
A A /1153 (o TV Y - T o | SRRSO URSRPN 17
A % B o T4 a0 o TV o] = 1V TS EP SO UERRRN 17
7.7.2 Vice NeZ JedNO MISTO VYAANI ....eeiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e ettt e e e e e e e e s aneaeeeaaaeeeaananeeesaaannnseeeaaaaeaannens 17
T7.7.3 NezZNAME MISTO VYAANI. ...ttt e oottt et e e e e e e s neeeeeaaaeaeaanaeeaesaaannnsneeaaaeaaannens 17
T8 WYAAVALE ...t e b e et e b et et e e e e e et e nnes 17
T.8.1  FOMMAINT UPFAVA ... . .iiiiiiiii e e ittt e e ee ettt e e e e e e ettt e e e e e e st beeeeaaeeesasssaeeeeeeeeeasassseeeeaesessssseaaeessaassnsaneeaeeeeannsnns 17
7.8.2 Vice NEZ JEAEN VYAAVALEI ........uiiiiiiieiiieee ettt e e e e et e e e e e e e et a b e e e e e esessstbaeeessasnnbaeeaeaeeeannnees 17
7.8.3 NEZNAMY VYAAVALEL.....coii ittt e e e e e e et e e e e ee e e eeasaabaeeeaaesesssteaaeessanssnseneaeeeeeannsees 17
Ti9  CASOVE UAIE ..ottt ettt ettt ettt ettt 18
T.9.1  FOMMAINT UPFAVA ...ttt e ettt e ettt ookt e e e bt e e e s et e e eabe e e e e bt e e s an e e e e e aere e e e anreeennnees 18
T.9.2  DAlUM VYAANT ...ttt ettt a e oot ee oo a b et e e e b et e s s e e e e e et et e e ettt e e e e e e e aa e e e e e nr e e e s 18
7.9.3 Datum aKtUGNIZACEIIEVIZE .........ooiieeii ettt et e e et e sre e e e e e e e et e e e 18
T.9.4  DatUm CIHOVANT ...eoiiiii ettt et e e e et e e e et e e e e e e e e ea b et e e et e e e e an e e e e e eare e e e enreeennnees 18
TAO  EdICR ittt E e b h e bRt h et eh e et et e ean e er e e nar e nereenree e 19
T AT POZNAMKY ..oveiiiiiiiiiiiet et e e e e ettt e e e e e et e et e e eee s e aaaeaeeeeaeeeaasatbeeeaaaeeesasssseeeaaeeeaaantaeeeaeee et bnaaeaaeeeaaannreeeeeaeeaannrn 19
% B T T Y4 Tor gV oo o RSSO PRRRPRRINY 19
7.11.2 DOProvOANY MALEIIAL .........ciiiiiiiiiie et e ettt e e e e e et e e e e e s et reeeeaeeeeeasassaeeeaaesesssteaaeessaassssnneaaeeeeannsens 19
7.11.3 POZadavky Na SYSTEIM ..ottt ettt e e e oo e ettt e e e e e e e e nneaeeeaaaeaaaannneeeeeaaannnreeeaaaeeaaannees 19
T 1.4 COtNOSE VYAAVANI ..ottt ettt et e et et et n et nenn s en e e 19
e B T -2 SRS USRSRR 19
7116 DaAlST POZNAMKY ... .ceeeeiiiie ettt ettt e e oo oottt et e e e e e e et teeeeeaeae e e anseeeeeaaaeaaannsaeeeeaaaaeasseeaaaeeaaannnsneeaaaeeaaannens 19
712  DOStUPNOSE @ PHISTUPNOST .......eeiiiiiiiei et e e e et e e e e e e e et eeeeeesessstaeeeeaeeeeeannnaeeeeeannens 20
T.12.1 ONlINE AOKUMENLY ...ttt et e e ettt e e e e e et e et e e e e e e saabsseeeeaeeeaaassaaeeeaaeessaaseaaeessaassssnneeaaeeeansens 20
7.12.2 DalSi informace 0 AOSTUPNOSTI ....ciiiiiiiiiiiiii ettt et e e e e e s et e e e e e e eesatbeeeeessessanbeneeaaeeeannnees 20
T3 StANAANANT CISIA ...ttt ettt h e a ettt h et nh e h e h et a et nr e s nereenanee e 20
0 TS Yo 0 o= (= W o] ] 0 1= YV USRTN 20
7.14.1 Casti elektronickyCh AOKUMENTL............c.oiiieieieeeeeeeeeee ettt ettt e ettt en e e e 20
7.14.2 Prispévky v elektronickych doKUMENTECN........ ... i e e e 20
7.14.3 Cislovani uvnitf zdrojového dokUmMENtU NEDO SYSIEMU ..........coviiieieieeeeeeeeee ettt en e 21
7.14.4 Lokace uvnitl ZdrojoVENO AOKUMENTU........ciiiiiiiiiiiiiie e e e e s e e e e e s e et e e e e e e e eesnsbeeeeeaeeannnaes 21
8 Vztah mezi citacemi @ OAKAZY V EEXIU..........eeiiii i e e e e e e e e e e s et e e e e e snsbaneeaaeeeann 21
[ 10T T O T PO S P OSSP U U TR PPPTRUPPPRPURP 22



Tato norma byla prodana firme: Vysoke ucen technicke v Brne, ICO 00216305
Prodej nebo poskytnuti normy treti osobe je v rozporu se zakonem !

CSN I1SO 690-2

Uvod

Stale rostouci pocet publikaci a dalSich dokumentl je vydavan v elektronické formé, tyto dokumenty jsou
vytvafeny, uchovavany a rozsifovany pomoci pocitatového systému. Elektronické dokumenty mohou byt
fixni a neménné, nebo mohou té&Zit z vyhod pocitatového prostfedi a umoznit modifikace svého obsahu
i formy. Elektronicky dokument miize a nebo nemusi mit papirovy nebo jiny ekvivalent. | pfes komplikovanost
téchto dokumentl potfebuji badatelé, védecti pracovnici a dalSi pro dokumentaci svého vyzkumu vytvaret
citace elektronickych pramenu. Tato ¢ast normy ISO 690 poskytuje navod na tvorbu takovychto bibliografickych
citaci.

Ackoliv se elektronicky dokument mlze stylisticky podobat tiSténé publikaci (jako je monografie, serialovy
dokument, nebo ¢lanek ¢i kapitola), fyzické charakteristiky neoddélitelné od tisténych publikaci se nemohou
v elektronické formé objevit. Napfiklad u tiSténych formatl je podstatna existence svazk, €isel a stranek,
u elektronickych forem tomu tak neni. Rostouci mnozstvi odborné komunikace realizované prostfednictvim
telekomunikacnich siti spada nékam mezi publikované ¢lanky a osobni korespondenci. Vlastnosti, které
uzivateli umozni se podle své vile pohybovat zjednoho bodu elektronického dokumentu k jinému
a dokonce i do jiného dokumentu, znamenaji komplikace, s nimiz se v tradiéni linearni podstaté tisténych
dokumentl nesetkame.

Ackoliv mezi nékterymi tisténymi publikacemi a nékterymi elektronickymi dokumenty Ize najit podobné
znaky, elektronické dokumenty maji svou vlastni identitu jako pocitaCové programy, databaze, soubory
nebo zaznamy, které existuji ve strojem citelném formatu, jako jsou dokumenty online, na CD-ROM, na
magnetické pasce, na disku nebo jiném elektronickém pamétovém médiu. Bibliografické citace téchto
dokumentl museji odrazet jejich identitu, nikoliv identitu jejich papirové nahrazky.

Nové formaty a technologie pro elektronické dokumenty se budou neustale rozvijet. ProtoZe se vysledky
vyvoje dostavaji do mezinarodné rozsifené praxe, bude tato ¢ast normy ISO 690 tam, kde je to nutné,
doplfiovana tak, aby se pfizpUsobila novym formam a vlastnostem elektronickych dokumentd.
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1 Predmét normy

Tato ¢ast normy ISO 690 specifikuje prvky bibliografickych citaci elektronickych dokument(l. Stanovi
a predepisuje poradi prvku citace a zavadi konvence transkripce a Upravy informaci ziskanych ze zdrojového
elektronického dokumentu.

Tato ¢ast normy ISO 690 je ur€ena autoriim a redaktorlim pro tvorbu citaci elektronickych dokumentut pro
bibliografie a pro formulaci odkaz k odpovidajicim citacim. Neni uréena pro Uplny bibliograficky popis
uzivany knihovniky, zpracovateli registrujicich a analytickych bibliografii, indexatory atd.

2 Normativni odkazy

Soucasti této normy jsou i ustanoveni dale uvedenych norem, na néz jsou odkazy v textu této ¢asti normy
ISO 690. V dobé uverejnéni této mezinarodni normy byla platna uvedena vydani. VSechny normy podléhaji
revizim a ucastnici, ktefi uzaviraji dohody na podkladé této ¢asti normy ISO 690, by méli vyuZit nejnovéjSiho
vydani dale uvedenych norem. Clenové IEC a ISO udrzuji seznamy platnych mezinarodnich norem.

ISO 4:1984 Dokumentace — Pravidla pro zkracovani slov z nazvl a nazvu publikaci (Documentation —
Rules for the abbreviation of title words and titles of publications)

ISO 639:1988 Kady jazyku (Code for the representation of names of languages)

ISO 690:1987 Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma a struktura (Documentation —
Bibliographic references — Content, form and structure)

ISO 832:1994 Informace a dokumentace — Bibliograficky popis a citace — Pravidla zkracovani bibliogra-
fickych termind (Information and documentation — Bibliographic description and references — Rules for
abbreviation of bibliographic terms)

ISO 8601:1988 Datové prvky a formaty vymény — Vyména informaci — Prezentace data a ¢asu (Date
elements and interchange formats — Information interchange — Representation of dates and times)

3 Definice
Pro ucely této &asti normy ISO 690 se pouZzivaji tyto definice.

3.1 autor (author): osoba nebo korporace odpovédna za intelektualni nebo umélecky obsah dokumentu
[1ISO 690:1987]

3.2 elektronicka nasténka (bulletin board): pocitatovy systém, v némz jsou informace a zpravy tykajici
se daného tématu nebo témat zpfistupfiovany ke zhlédnuti vzdalenymi uzivateli systému

3.3 pocitacovy program (computer program): soupis nebo plan ukonu, vyjadfeny formou vhodnou pro
provedeni pocitatem

3.4 prispévek (contribution): nezavisla jednotka tvofici Cast dokumentu. [Zpracovano podle ISO 690:1987]

3.5 databaze (database): soubor datovych objektl v elektronické formé uloZzenych spole¢né podle jednoho
schématu a zpfistupfiovanych pocitaCem

POZNAMKA — Né&které databaze nebo soubory v databdzi mohou také tvofit monografii nebo seridlovou publikaci.
V pfipadech, kde je mozné snadno urgit, Ze specificky elektronicky dokument je monografie nebo serial, preferuji se
obvykle tyto terminy pfed SirSim terminem ,databaze”.

3.6 elektronicka konference (discussion list): diskusni skupina na dané téma, ktera existuje v ramci
pocitaCové sité mezi osobami zapsanymi v adresafi elektronické poSty, v niz pfispévky jednotlivych
Ucastnikl jsou automaticky posilany jako elektronické zpravy vSem ostatnim tc¢astnikim

3.7 dokument (document): zaznamenana informace, s niz Ize v dokumentaénim procesu nakladat bez
ohledu na jeji fyzickou formu a charakteristiky jako s jednotkou. [Zpracovano podle ISO 5127/1:1983]

3.8 vydani (edition): cela sada exemplaf( dokumentu, jejichz data odpovidaji ve vSech ohledech jedinému
exemplafi pouzivanému jako original (viz téZ: verze)
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3.9 elektronicky dokument (electronic document): dokument v elektronické formé zpfistupriovany
pocitaCovou technikou

3.10 systém elektronickych zprav (electronic message system): systém, ktery pfenasi zpravy
v elektronické formé v komunikacéni pocitacové siti

3.11 soubor (file): organizovany soubor dat, obvykle se skladajici ze souvisejicich zaznamu

3.12 zdrojovy dokument (host document): dokument obsahujici pfispévky nebo samostatné identifiko-
vatelné slozky, které jsou fyzicky nebo bibliograficky propojené [ISO 690:1987]

3.13 monograficka publikace (monograph): neseridlova bibliografickd popisna jednotka, tj. popisna
jednotka skladajici se bud z jednoho svazku, nebo z koneé¢ného poctu (existujicich nebo ofekavanych)
oddélenych svazkl [ISO 690:1987]

3.14 vydavatel, nakladatel (publisher): osoba nebo organizace odpovédna za vyrobu a rozSifovani
dokumentu I1SO [5127/3a:1981]

3.15 zaznam (record): skupina dat, s niz je obvykle nakladano jako s jednotkou; podmnozina souboru

3.16 seriadlova publikace (serial): publikace na jakémkoliv médiu vydavana v ¢astech nasledujicich po
sobé, obvykle navazujicich Ciselné nebo chronologicky, se zamérem stalého pokraCovani nezavisle na
periodicité [Zpracovano podle ISO 3297:1986]

3.17 nazev (title): slovo nebo slovni spojeni obvykle se objevujici v dokumentu, kterym je mozno na
dokument odkazat, které Ize pouzit k jeho identifikaci a které ho Casto (ale ne vzdy) odliSuje od jinych
dokument( [ISO 690:1987]

3.18 verze (version): forma dokumentu, ktera byla zménéna beze zmény identity dokumentu (viz téZ vydani)

4 Prameny informaci

Zakladnim pramenem Udajd obsazZenych v citaci je samotna citovana jednotka. Prvky citace pochazeji ze
samotného elektronického dokumentu nebo z doprovodné dokumentace; v zadném pfipadé nema citace
vyZadovat informace, které nejsou k dispozici v citovaném prameni.

V citaci zaznamenané uUdaje museji odkazovat na ten exemplai dokumentu, ktery byl vidén nebo uzivan
pfi citovani. Napfiklad udaje v bibliografické citaci internetového dokumentu museji obsahovat nazev, data,
lokaci atd. konkrétni verze, ktera byla vidéna, a konkrétni sitové umisténi, kde byla tato verze zpfistupnéna.

Preferovanym pramenem dat o jednotce je obrazovka, ktera zobrazuje nazev nebo jeho ekvivalent (napf.
uvodni obrazovka nasledujici po pfihlaseni nebo obsahujici poznamku o autorskych pravech). Jestlize
elektronicky dokument takovou obrazovku postrada, Ize pfevzit potfebné udaje z alternativniho pramene,
jako je doprovodna dokumentace nebo obal.

5 Struktura bibliografickych citaci

Nize uvedené struktury jsou navrzeny s ohledem na identifikaci zakladnich prvka bibliografickych citaci
elektronickych dokument( a stanoveni jejich normalizovaného porfadi nebo posloupnosti. Tyto struktury
zahrnuji citace databazi, poc¢itacovych programu, elektronickych monografii, serialovych publikaci, elek-
tronickych asopisu a ostatnich systému elektronickych zprav a jejich ¢asti nebo pfispévkl. Stejny obecny
ramec je pouzitelny pro vSechny dokumenty, av3ak ty, jejichZ charakteristiky jsou typické pro formu jejich
publikovani, jsou popsany zvlast.

V zavorkach za nazvem kazdého bibliografického prvku je uvedeno, zda se jedna o prvek povinny, nebo
volitelny.

Povinné jsou pouze ty prvky, které jsou pouzitelné pro citovany dokument, a informace je okamzité
dostupna ze samotného dokumentu nebo doprovodného materialu. Prvky uvadéné jako volitelné
se doporucéuje rovnéz zahrnout do citace, pokud jsou snadno dostupné.

Specifikace prvku struktur bibliografickych citaci jsou uvedeny v oddile 7.
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5.1 Elektronické monografie, databaze a pocitacové programy

5.1.1 Cely dokument

Prvek:

Primarni odpovédnost (Povinny)

Nazev (Povinny)

Druh nosice (Povinny)

Podfizena odpovédnost (Volitelny)

Vydani (Povinny)

Misto vydani (Povinny)

Vydavatel (Povinny)

Datum vydani (Povinny)

Datum aktualizace/revize (Povinny)

Datum citovani (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)
Edice (Volitelny)

Poznamky (Volitelny)

Dostupnost a pfistup (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Standardni ¢islo (Povinny)

PRIKLADY

1 CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund (Némecko)]:
WindSpiel, November 1994 [cit. 10. unora 1995]. Dostupné na World Wide Web:
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/htmI>. Dostupné také v PostScript a ASCII verzich
na Internetu: <ftp://ftp.Germany.EU.net/pub/books/carroll/>.

2  Meeting Agenda [online]. Gif-sur-Yvette (Francie) : Centre d’Etudes Nucléaires, Saclay Service de
Documentation, bfezen 1991- [cit. 30. zafi 1992]. Aktualizovano dvoumésicné. Format ASCII. Dostupné
v QUESTEL.

3 Kirk-Othmer Encyclopedia of Chemical Technology [online]. 3 ed. New York : John Wiley, 1984
[cit. 3. ledna 1990]. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

4  AXWORTHY, Glenn. Where in the World Is Carmen Sandiego? [disketa]. Verze pro IBM/Tandy. San Rafael
(Calif.): Broderbund Software, 1985. 1 pocitacova disketa; 5 1/4 palce. Doprovod. mat.: 1986 World
Almanac and Book of Facts. Pozadavky na systém: IBM/Tandy kompatibilni; 128 kB RAM; MS DOS
fady 2.0, 3.0; graficky adaptér. Navrh: Gene Portwood and Lauren Elliott.

5.1.2 Casti elektronickych monografii, databazi a poéitaéovych programi

Obecné jsou &asti zavislé dily dokumentu, které nemohou existovat mimo kontext zdrojového dokumentu.
Jestlize je mozné s poloZkou nakladat jako se samostatnou jednotkou, aniz by doSlo ke ztraté& vyznamu,
jedné se o pfispévek (viz 5.1.3).

Prvek:

Primarni odpovédnost (zdrojového dokumentu) (Povinny)
Nazev (zdrojového dokumentu) (Povinny)

Druh nosice (Povinny)

Podfizena odpovédnost (zdrojového dokumentu) (Volitelny)
Vydani (Povinny)

Misto vydani (Povinny)

Vydavatel (Povinny)
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Datum vydani (Povinny)

Datum aktualizace/revize (Povinny)

Datum citovani (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)
Kapitola nebo ekvivalentni oznaceni (¢asti) (Povinny)

Nazev (€asti) (Povinny)

Cislovani v ramci zdrojového dokumentu (Volitelny)

Lokace v ramci zdrojového dokumentu (Povinny)

Poznamky (Volitelny)

Dostupnost a pfistup (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Standardni &islo (Povinny)

PRIKLADY

1 World Factbook [CD-ROM]. (Washington, D.C.) : Central Intelligence Agency, 1990. Spain vital statistics.
Ident. ¢.: CIl WOFACT 1206.

2 ICC British Company Financial Datasheets [online]. Hampton (Middlesex, V.B.) : ICC Online, 1992,
updated 3 March 1992 [cit. 11. bfezna 1992]. Robert Maxwell Group PLC. P¥ir. €. 01209277. Dostupné
v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

3 CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.2. [Dortmund (Némecko)]:
WindSpiel, November 1994 [cit. 30. bfezna 1995]. Chapter VII. A Mad Tea-Party. Dostupné na World
Wide Web: <http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.htmI#SEC13>.

5.1.3 Prispévky do elektronickych monografii, databazi nebo pocitacovych programi

Prvek:

Primarni odpovédnost (pfispévku) (Povinny)

Nazev (pfispévku) (Povinny)

Primarni odpovédnost (zdrojového dokumentu) (Povinny)

Nazev (zdrojového dokumentu) (Povinny)

Druh nosice (Povinny)

Podfizena odpovédnost zdrojového dokumentu (Volitelny)

Vydani (Povinny)

Misto vydani (Povinny)

Vydavatel (Povinny)

Datum vydani (Povinny)

Datum aktualizace/revize (Povinny)

Datum citovani (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Cislovani v ramci zdrojového dokumentu (Volitelny)

Lokace v rdmci zdrojového dokumentu (Povinny)

Poznamky (Volitelny)

Dostupnost a pfistup (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Standardni Cislo (Povinny)
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PRIKLADY

1 ZUKOVSKIJ, Vladimir; ITKIN, Viadimir; and CERNENKO, Lev. Helicopters over the Crater. In Current
Digest of the Soviet Press [online]. Columbus (Ohio) : Current Digest of the Soviet Press, 11 June 1986
[cit. 14. Gnora 1991]. P¥ir. €. 0008752. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

2 Belle de Jour. In Magill’s Survey of Cinema [online]. Pasadena (Calif.): Salem Press, 1985 - [cit. 1994-08-04].
PFir. €. 0050053. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

3  MCCONNELL, W. H. Constitutional History. In The Canadian Encyclopedia [CD-ROM]. Macintosh
version 1.1. Toronto : McClelland & Stewart, c1993. ISBN 0-7710-1932-7.

5.2 Elektronické serialové publikace

5.2.1 Cela serialova publikace

Prvek:

Nazev (Povinny)

Druh nosi¢e (Povinny)

Vydani (Povinny)

Misto vydani (Povinny)

Vydavatel (Povinny)

Datum vydani (Povinny)

Datum citovani (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)
Edice (Volitelny)

Poznamky (Volitelny)

Dostupnost a pfistup (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Standardni Cislo (Povinny)

PRIKLADY

1 Journal of Technology Education [online]. Blacksburg (Va.) : Virginia Polytechnic Institute and State
University, 1989- [cit. 15.bfezna  1995].  Pllro¢nik. Dostupné na Internetu:  <gopher:
//borg.lib.vt.edu:edu:70/1/jte>. ISSN 1045-1064.

2  Profile Canada [CD-ROM]. Toronto : Micromedia, 1993- . The Canadian Connection. Doprovod.
mat.: User's guide. PoZadavky na systém: IBM PC nebo kompatibilni; MPC Standard CD-ROM
mechanika; DOS 3.30 nebo vyssi; 490 kB RAM; MS-DOS Extensions 2.1 nebo vysSi. Ctvrtletnik.

5.2.2 Clanky a jiné pfispévky

Prvek:

Primarni odpovédnost (pfispévku) (Povinny)

Nazev (pfispévku) (Povinny)

Nazev (serialové publikace) (Povinny)

Druh nosi¢e (Povinny)

Vydani (Povinny)

Oznaceni ¢&isla (Povinny)

Datum aktualizace/revize (Povinny)

Datum citovani (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Lokace v ramci zdrojového dokumentu (Povinny)

Poznamky (Volitelny)
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Dostupnost a pfistup (Povinny pro online dokumenty; Volitelny pro ostatni)

Standardni &islo (Povinny)

PRIKLADY

1 STONE, Nan. The Globalization of Europe. Harvard Business Review [online]. May-June 1989 [cit.
3. zafi 1990]. Dostupné v BRS Information Technologies, McLean (Va.).

2  PRICE-WILKIN, John. Using the World-Wide Web to Deliver Complex Electronic Documents: Implications
for Libraries. The Public-Access Computer Systems Review [online]. 1994, vol. 5, no. 3 [cit. 1994-07-28],
pp. 5-21. Dostupné na Internetu: <gopher://info.lib.uh.edu:70/00/articles/e-journals/uhlibrary/
pacsreview/v5/n3/pricewil.5n3>. ISSN 1048-6542.

5.3 Elektronické nasténky, diskusni fora a elektronické zpravy

5.3.1 Cely systém elektronickych zprav
Prvek:

Nazev (Povinny)

Druh nosice (Povinny)

Misto vydani (Povinny)

Vydavatel (Povinny)

Datum vydani (Povinny)

Datum citovani (Povinny)

Poznamky (Volitelny)

Dostupnost a pfistup (Povinny)

PRIKLADY

1 PACS-L (Public Access Computer Systems Forum) [online]. Houston (Tex.): University of Houston
Libraries, June 1989- [cit. 17. kvétna 1995]. Dostupné na Internetu: <listserv@uhupvm1.uh.edu>.

2  Federal Depository Library Program Files (/GO Depository) [online]. Washington, D.C.: Government
Printing Office [cit. 1995-02-15]. Dostupné na Internetu: <telnet://federal.bbs.gpo.gov>.

5.3.2 Elektronické zpravy

Prvek:

Primarni odpovédnost (zpravy) (Povinny)

Nazev (zpravy) (Povinny)

Nazev (zdrojového systému zprav) (Povinny)

Druh nosice (Povinny)

Podfizena odpovédnost/pfijemce (Volitelny)

Misto vydani (Povinny)

Vydavatel (Povinny)

Datum vydani (Povinny)

POZNAMKA — U osobni a nevefejné korespondence se uvadi datum odeslani.

Datum citovani (Povinny)

Cislovani v ramci systému zprav (Volitelny)

Lokace v ramci systému zprav (Povinny)

Dostupnost a pfistup (Povinné s vyjimkou osobni nebo nevefejné komunikace

Poznamky (Volitelny))

12
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PRIKLADY

1 PARKER, Elliott. Re: Citing Electronic Journals. In PACS-L (Public Access Computer Systems Forum)
[online]. Houston (Tex.): University of Houston Libraries, 24 November 1989; 13:29:35 CST [cit.
1. ledna 1995; 16:15 EST]. Dostupné na Internetu: <telnet://brsuser@a.cni.org>.

2  PRITCHARD, Sarah. Your Request for Information about ISO Standards [online]. Message to: Margaret
MORRISON. 18 February 1995 [cit. 3. bfezna 1995]. Osobni komunikace.

6 Obecna pravidla

Udaje zafazené do bibliografické citace se prepisuiji tak, jak jsou uvedeny v originalu. Pravopisné detaily,
jako je psani velkych pismen a interpunkce, se vSak v prepisu nutné nereprodukuji. Obecna pravidla tykajici
se téchto formalnich a stylistickych podrobnosti jsou shrnuta nize.

6.1 Transliterace nebo romanizace
Udaje ziskané z pramene se transliteruji nebo romanizuiji v souladu s pfislusnou mezinarodni normou.”

Transliterovana forma muze bud nahradit originalni formu, nebo miZze byt pfipojena v hranatych zavorkach.

6.2 Zkratky

Rodné a kiestni jména, ktera tvofi ¢ast jména autora, redaktora, vydavatele atd. Ize omezit na inicialy za
predpokladu, Ze to nezpochybni identitu dané osoby.

Jména statu, provincii, zemi atd. pfipojena k mistnim nazvim v prvku misto vydani (viz 7.7.1) nebo
k jménum korporaci jako kvalifikatory (viz 7.1.3) Ize zkracovat v souladu s pfijatou praxi.

Nazvy serialovych publikaci se zkracuji v souladu s ISO 4 za pfedpokladu, ze to nezplsobi nejednoznacénost.
Ostatni slova a terminy typické pro bibliografické citace se zkracuji v souladu s ISO 832"

S vyjimkou v§eobecné uzivanych zkratek se vyznam vSech zkratek pouzitych v citacich nebo pramenech,
z nichz jsou citace odvozeny, musi uvést v poznamce nebo tabulce.

6.3 Psani velkych pismen

Psani velkych pismen musi byt v souladu s pravopisnou praxi pfijatou pro jazyk nebo pismo uvadénych
informaci.

6.4 Interpunkce

Pro v8echny citace uvadéné v jedné publikaci se uziva jednotny systém interpunkce.

Kazdy prvek citace musi byt oddélen od nasledujicich prvki, zietelné tj. prostfednictvim oddélujici interpunkce
(teCka, ¢arka atd.).

Jednotna forma interpunkce je uzivana také pro odliSeni jednotlivych podfizenych prvkl v ramci zakladnich
prvk.

POZNAMKA — V zajmu zddraznéni vyznamu jednotnosti bylo v prikladech k této normé uZito jednotné schéma interpunkce

a typografického rozliSovani. Toto schéma je vS8ak pouze ilustrativni a netvofi soucast této ¢asti normy ISO 690.

6.5 Druh pisma

Pro zdlUraznéni rozdild mezi prvky nebo zvyraznéni prvk(, které jsou v citacich nejvyznamné;jsi, Ize vyuzit
razné typy pisma nebo podtrhavani.

) NARODNi POZNAMKA — Do prevzeti €SN 1SO 9 Ize pouzit €SN 01 0185 Transliteracie cyriliky.

“) NARODNI POZNAMKA — Do pievzeti CSN ISO 832 Ize pouzit CSN 01 0169 Zkratky slov ve jmenném zaznamu
dokumentu.
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6.6 Dodatky a opravy

Doplfikové udaje Ize v citaci uvést, jestlize je potfeba opravit zifejmé chyby v prameni; pfelozit nebo trans-
inicial nebo akronymu; odliSit podobna mistni jména pfipojenim upfesriujicich termin( (kvalifikatorl), nebo
presné vyjadfit datum a Cas.

VSechny takové Udaje s vyjimkou téch, které jsou uvedeny v poznamkach, se zapisuji za modifikovany
prvek do hranatych zavorek.

7 Specifikace prvk

7.1 Primarni odpovédnost

7.1.1 Osoby a korporace

Primarni odpovédnost za elektronicky dokument ma b&zné osoba (nebo osoby) odpové&dna za vytvoreni
dokumentu. Korporace mohou byt povazovany za primarné odpovédné, jestlize dilo odrazi kolektivni
uvazovani nebo €innost organu nebo je-li dilo ve své podstaté administrativni.

Jména editor(i elektronického dokumentu sestavajiciho z nékolika ¢asti odvozenych z riznych prament
nebo pFispévku nékolika autorl Ize pokladat za prvek ,Primarni odpovédnosti“, jestlize je editor jmenovité
uveden na vyznamném misté v prameni. V takovych pfipadech se bézné za jméno pfipojuje zkratka ,ed.”
nebo jeji ekvivalent.

7.1.2 Formalni uprava jmen

Jména uvedena v prvku ,Primarni odpovédnost® se zapisuji ve formé, v jaké jsou uvedena v prameni, ale,
je-li to nutné, v invertované podobé tak, aby ¢ast jména uvedena jako prvni byla tou ¢asti jména, pod niz je
normalné jméno fazeno v knihovnim katalogu, bibliografii, adresafi atd. Rodna a kfestni jména nebo jiné
sekundarni prvky se uvadéji po pfijmeni. Rodnd a kfestni jména mohou byt zkrdcena na inicialy (viz 6.2).

7.1.3 Korporace

Jméno korporace uvadéné v tomto prvku se zapisuje ve formé&, v jaké je uvedeno v prameni. Implikuje-li
jméno odpovédného organu podfizenost vy§S§imu organu, jeho jméno se uvadi spolu se viemi zprostredkujicimi
urovnémi nezbytnymi pro identifikaci odpovédné organizace. Ma-li podfizeny organ vlastni specifické
funkce a pIny vyznam jeho jména neni zavisly na matefském organu, uvede se pod vlastnim jménem.
U ministerstev se uvadi jméno zemé&, pokud neni zfejmé z mista vydani.

Jméno mésta, kde se nachazi korporace, pravomoci, s nimiz pracuje, a instituce, s nimiz je spojena atd.,
se ma pfipojovat obvykle v kulatych zavorkach jako upfesriujici termin za jménem korporace, jestlize tato
informace nevyplyva z mista vydani a jestlize identita korporace by jinak byla nejednoznacna nebo nejasna.

7.1.4 Dvé nebo tii jména

vyrazna, uvede se jako prvni to, které je uvedeno jako prvni. Nesdili-li zakladni odpové&dnost za dilo vice
nez tfi osoby nebo korporace, uvadéji se obé& nebo viechna tfi jména.
7.1.5 Vice nez tfi jména

Jsou-li v prameni vice nez tfi jména, uvede se pouze prvni nebo prvni dvé &i tfi. DalSi Ize vynechat.
Vynechava-li se jedno nebo vice jmen, pfipojuje se za posledni uvadéné jméno zkratka ,et al.“ (et alii)
nebo jeji ekvivalent.

7.1.6 Neznama primarni odpovédnost

Nejsou-li osoba nebo organ primarné zodpovédné za dilo uvedeny v popisné jednotce, tento prvek se
vynechava a prvnim prvkem citace je nazev. Neznamy autor se nenahrazuje terminem ,Anonym®,
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7.2 Nazev

7.2.1 Formalni Gprava

Nazev se zapisuje ve formé, v jaké je uveden v prameni, pfi dodrzeni v3ech nezbytnych pravidel pro
transliteraci, zkracovani, psani velkych pismen atd. uvedenych v odstavci 6.

7.2.2 Preklad

Pfeklad nazvu v hranatych zavorkach Ize pfipojit za nazev uvedeny v prameni.

7.2.3 Vice nez jeden nazev

Je-li v prameni uveden vice nez jeden nazev nebo se nazev uvadi ve vice nez jednom jazyku, zapisuje
se typograficky nejvyraznéjSi nazev nebo jazykova varianta. Jsou-li nazvy uvedeny stejné vyrazné, zapisuje
se nazev uvedeny na prvnim misté.

7.2.4 Podnazev

Podnéazev nebo jiné udaje vztahujici se k nazvu Ize zapsat, pokud se pokladaji za uziteCné z hlediska
jasnosti a identifikace.

7.2.5 Zkracovani

Dlouhy nazev nebo podnazev Ize zkratit, pokud to nezpusobi ztratu podstatnych udaji. Nesmi se vynechavat
zacatek nazvu. VSechny vynechané udaje museji byt oznac¢eny symbolem vynechani (,,...“).

7.2.6 Neznamy nazev

Neni-li mozné najit v elektronickém dokumentu nebo doprovodné dokumentaci Zadny nazev, nahradi se
nazev nékolika prvnimi slovy z dokumentu, po nichz nasleduje symbol vynechani (,...“). Navic se zapiSe
stru¢ny popis obsahu dokumentu, ktery se pfipoji k nahradnimu nazvu v hranatych zavorkach.

U elektronické posty a pFispévk(l do systému vefejnych zprav, jako jsou elektronické ¢asopisy nebo elek-
tronické konference, se misto nazvu uziva pfedmét uvedeny ve zprave.
7.3 Druh nosice

Druh elektronického nosi¢e se uvadi v hranatych zavorkach po nazvu. Pfi tom se pouzivaji tato slova
nebo jejich ekvivalenty:

[online]

[CD-ROM]
[magneticka paska]
[disk]

V pfipadé potfeby je mozno specifikovat spolu s druhem nosice také druh dokumentu (napf. monografie,
serialova publikace, databaze, pocitacovy program).

PRIKLADY

[online databaze]

[databaze na magnetické pasce]
[monografie na CD-ROM]
[online serialova publikace]
[pocitatovy program na disku]

[online elektronicky Casopis]

N OO oA WN -

[elektronicka posta]
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7.4 Podfizena odpovédnost

7.4.1 Osoby nebo korporace s podiizenou odpovédnosti

Osoby nebo korporace vykonavajici podfizené funkce (editofi, pfekladatelé, ilustratofi, pfijemci elektronické
posty; sponzofi atd.) jsou bézné vyc€lenéni z prvku ,Primarni odpovédnost®. Jejich jména a funkce vsak Ize
zapsat pfi formulaci podfizené odpovédnosti za nazvem a druhem nosice. Viz téz Poznamky v oddile 7.11.

Formulace podfizené odpovédnosti patfici zvlastnimu vydani nebo nazvu edice se uvadéji za pfislusnymi
udaji o vydani nebo nazvem edice (napf. ,5. vyd. rev. a rozsifil A.M. Duff.“).

7.4.2 Formalni uprava

V8echna jména zapsana jako soucast podfizené odpovédnosti Ize zapisovat v pofadi, v jakém jsou uve-
dena v prameni, a uvadeéji se tak, jak uréuje oddil 7.1.

7.5 Vydani

7.5.1 Formalni uprava

ProtoZe elektronické dokumenty jsou Casto aktualizovany nebo rozsifovany, obsahuji bézné udaje
o vydani. Uzivaji se slova jako ,vydani*, ,verze®, ,uroven” nebo ,aktualizace" ) objevuji se i tradi¢ni vyrazy
jako ,upravené vydani“, ,tfeti aktualizace® nebo ,cviéna uroven®. Cislo nebo jiné oznaceni pofadi vydani
se zapisuje vyrazy pouZzitymi v prameni.

PRIKLADY

1 5.vyd.

2 Verze pro IBM/Tandy

3 Macintosh verze 1.1

Obsahuje-li elektronicky dokument vice neZ jeden udaj o vydani, napfiklad pofadi vydani a oznageni
verze, tyto udaje se uvadéji ve stejném poradi jako v prameni (napf. ,5. vyd., verze 3.5%).

7.5.2 Zkratky a Ciselné vyrazy

Vyrazy oznacujici ¢iselné pofadi (,druhé®, ,tfeti atd.) se zapisuji arabskymi &islicemi. Ozna&eni prvniho
vydani |Ize zapsat, pokud je uvedeno v prameni.

Vyrazy oznacujici vydani a Ciselné poradi se zkracuji v souladu s ISO 832.
7.6 Udaje o vydavani serialové publikace

7.6.1 Formalni tprava

U elektronickych serialovych publikaci museji byt udaje o vydavani co nejuplné&jsi. Museji obsahovat
chronologické oznaceni (mésic, rok atd.) a ¢islovani (Cislo svazku, &islo sesitu) uvedené v prameni.

7.6.2 Oznaceni pouze prvniho svazku

Jestlize se citace vztahuje na celou elektronickou serialovou publikaci, ktera nebyla dosud uzavfena,
zapisuje se chronologické oznaceni a/nebo &islovani pouze prvniho &isla, po némz nasleduje spojovnik
a mezera, napf. ,Leden 1995- , sv. 1, €. 1- .“ Jestlize se poCate¢ni datum nenachazi na uvodni obrazovce
elektronické serialové publikace nebo v doprovodné dokumentaci, uvede se datum prvniho vyskytu seridlové
publikace, pokud je znamo.

7.6.3 Oznaceni celého nebo ¢asteéného pribéhu vydavani

V citaci popisujici Uplny nebo CasteCny priibéh vydavani elektronické serialové publikace se zapisuje
chronologické oznaceni nebo Cislovani prvniho a posledniho Cisla. Jestlize se poCate¢ni a kone¢né datum
nenachazi na uvodni obrazovce elektronické serialové publikace nebo v doprovodné dokumentaci, uvadéji
se data prvniho a posledniho vyskytu serialové publikace, pokud jsou znama.

) NARODNI POZNAMKA — V angl. originale uvedeny vyrazy ,edition“, ,release®, ,level®, nebo ,update®, které se
mohou vyskytovat i u ¢eskych elektronickych dokumentu.
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7.7 Misto vydani

7.7.1 Formalni Gprava

Jméno mésta, ve kterém byla popisna jednotka vydana, se zapisuje v jazyce originalu tak, jak je uvedeno
v prameni. Jméno statu, provincie, zemé atd. se doplni, obvykle v okrouhlych zavorkach (kde je to mozné
ve zkracené formé), tam, kde je to nutné pro odliSeni od jinych mist téhoz jména nebo pro identifikaci
mista, které neni obecné znamée.

PRIKLADY

1 Paris

2 Gif-sur-Yvette (Francie)

3 Hampton (Middlesex, GB)
4 Pasadena (Calif.)

7.7.2 Vice nez jedno misto vydani

Uvadi-li pramen vice neZ jedno misto vydani, zapisuje se typograficky zvyraznéné misto. Jsou-li mista
vydani uvedena stejné vyrazné, zapisuje se misto uvedené jako prvni. Jména ostatnich mist mohou byt
rovnéz zapsana, a to v pofadi uvedeném v prameni.

7.7.3 Neznamé misto vydani

Neni-li v elektronickém dokumentu ani v doprovodném materialu uvedeno zadné misto vydani, ale maze-li
byt odivodnéné odvozeno, uvede se misto vydani v hranatych zavorkach.

Jestlize neni mozné urcit misto vydani, uvede se fraze jako ,misto vydani nezname®, ,sine loco“ nebo
ekvivalentni zkratka. U online dokumentu, které jsou pfistupné prostifednictvim pocitaCove sité, Ize prvek
misto vydani vynechat, pokud jej nelze uréit z jinych informaci o prameni. V téchto pfipadech se v8ak
museji uvést informace o lokaci dokumentu na siti (viz 7.12.1).

7.8 Vydavatel

7.8.1 Formalni uprava

Jméno vydavatele Ize uvést ve zkracené nebo zkratkové formé, pokud to nezplsobi nejednoznaénost.
Rodna a kiestni jména nebo inicialy se uvadéji pouze pro vylou€eni nejednoznadnosti. Fraze jako ,a spol.”,
»a synové®, ,Inc.“ atd. se vynechavaji. Vyraz ,press” se nevynechava.

PRIKLADY

1 Broderbund Software

2 Virginia Polytechnic Institute and State University
3 John Wiley

4 Salem Press

7.8.2 Vice nez jeden vydavatel

Uvadi-li pramen vice nez jedno jméno vydavatele, zapisuje se typograficky nejvyraznéjsi jméno. Jsou-li
jména vydavateld uvedena stejné vyrazné, zapisuje se jméno uvedené jako prvni. Jména ostatnich vydavatel(l
mohou byt rovnéz zapséna, vzdy spolu s pfisluSnym jménem mista.

7.8.3 Neznamy vydavatel

Neni-li v prameni uveden zadny vydavatel, uvede se misto néj fraze jako ,vydavatel neznamy" nebo ekvi-
valentni zkratka (napf. ,b.m.“). U online dokumentu, které jsou pfistupné prostfednictvim pocitacové sité,
Ize prvek vydavatel vynechat, pokud jej nelze urcit z jinych informaci o prameni. V téchto pfipadech se
vSak musi uvést sitova adresa, na niz byl dokument popsan (viz 7.12.1).

" NARODNI POZNAMKA — Pi popisu v &eitiné se obvykle vynechava.
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7.9 Casové udaje

7.9.1 Formalni uprava

Pokud se to povaZuje za nutné vzhledem k €astym aktualizacim nebo revizim elektronického dokumentu,
Casové udaje o vydani, aktualizaci, revizi nebo citaci mohou obsahovat den, mésic, rok a presny Cas
(napf. 18. unora 1997; 14:04:28 SEC).

Roky se zapisuji arabskymi Cislicemi.

Data zapsana pouze v Ciselné formé museji byt v souladu s ISO 8601 (napf. 1997-01-20).

7.9.2 Datum vydani

Obecné se datum vydani zapisuje tak, jak je uvedeno v prameni. Data, ktera jsou znama, ale nejsou uvedena
v dokumentu nebo doprovodné dokumentaci, se uvedou v hranatych zévorkach.

7.9.2.1 Prabézné vydavané elektronické dokumenty

Byl-li elektronicky dokument vydavan postupné a jeho vydavani skondilo, jako v pfipad& uzaviené databaze
nebo online serialové publikace, ktera dale nevychazi, uvede se pocate€ni a koneéné datum (napf. ,zafi
1975 - srpen 1984“). Pokud se poc¢ateéni a kone€né datum nenachazi na uvodni obrazovce elektronické
serialové publikace nebo v doprovodné dokumentaci, uvede se datum prvniho a posledniho uziti dokumentu,
pokud je znamo.

Pokud doba vydavani elektronického dokumentu pfesahne jeden rok a vydavani neni dosud ukon&eno, jako
databaze, ktera se stale aktualizuje, nebo aktivni serialova publikace, uvede se datum pocatku vydavani
dokumentu nasledované spojovnikem a mezerou, napf. ,Cerven 1991-“ Jestlize se pocCateCni datum
nenachazi na uvodni obrazovce elektronické serialové publikace nebo v doprovodné dokumentaci, uvede
se datum prvniho uziti dokumentu, pokud je znamo.

7.9.2.2 Neznamy rok vydani

Neni-li mozné urcit datum vydani z pramene, uvede se na jeho misté datum udéleni autorskych prav.
Pokud ani to neni datum dostupné a nejsou*;'iné spolehlivé naznaky data vydani, uvede se na misté data
fraze ,datum neznamé* nebo jeji ekvivalent.

U online dokumenttl, jejichz vydavani pfesahuje jedno datum (napf. celd databaze, elektronicky ¢asopis nebo
systém elektronickych zprav), prvek data vydani je mozné vynechat, pokud jej nelze ur€it z pramene.
V takovych pfipadech se datum citace uvede v hranatych zavorkach (viz 7.9.4).

7.9.3 Datum aktualizace/revize

Mezi jednotlivymi vydanimi nebo verzemi mohou byt elektronické dokumenty Casto aktualizovany nebo
revidovany. | kdyz je dokument uzavfen pro doplfiovani novych zaznama, maze byt aktualizovan odstranénim
chyb nebo jinou Udrzbou. Kde je to mozné, musi se za datem publikovani uvest datum citované aktualizace
nebo revize ve stejné formé& jako v prameni (napf. ,aktualizovano v lednu 1997“ nebo ,rev. 1. bfezna 1997¢ )).
7.9.4 Datum citovani

Datum, kdy byl elektronicky dokument skutec¢né vidén, se uvadi v hranatych zavorkach u dokumentd,
které mohou podléhat zménam (napf. online dokumenty), nebo v pfipadech, kdy nelze najit jiné spolehlivé
datum v prameni nebo v dokumentaci. Datu citovani pfedchazi slovo ,citovano® nebo ekvivalentni termin.

PRIKLADY

1 [cit. 3. zaFi 1997]

2 [cit. 1997-07-28]

3 [cit. 17. kvétna 1997; 21:15 GMT]

" NARODNI POZNAMKA — P¥i popisu v &estiné se obvykle vynechava.
) NARODNi POZNAMKA — Uvadi se v jazyce originalu, tedy napi.: ,updated January 1997¢, ,revu le 1% mars 1997*.
") NARODNI POZNAMKA — V &eétiné se doporuéuje zkratka ,cit.“

18



Tato norma byla prodana firme: Vysoke ucen technicke v Brne, ICO 00216305
Prodej nebo poskytnuti normy treti osobe je v rozporu se zakonem !

CSN I1SO 690-2

7.10 Edice

Pokud elektronicky dokument nese nazev vétsi jednotky (napf. edice), jejiz je €asti, at Cislovanou nebo
necislovanou, nazev této vétsi jednotky a jakéhokoli souvisejiciho &islovani se uvede v podobé, jakou ma
na dokumentu.

7.11 Poznamky

7.11.1 Fyzicky popis

Informace, které popisuji format dokumentu nebo pocet atyp fyzickych jednotek spojenych s elektronickym
dokumentem, se uvadéji jako poznamka.

PRIKLADY
1 1 magneticka paska: 9 stop, 6250 bpi, EBCDIC
2 ASCII format’

7.11.2 Doprovodny material

Informace o jakychkoliv materidlech doprovazejicich elektronicky dokument, jako jsou uZivatelské pfirucky
nebo zvukové kazety, je mozné zaznamenat v poznamce. Tyto informace se uvozuji slovy ,Doprovodny
material“ nebo ekvivalentnim souslovim.

7.11.3 Pozadavky na systém

Informace tykajici se pozadavkl na systém se zaznamenavaji v poznamce. Pozadavky na systém zahrnuiji
specifickou sestavu a model pocitace, pro ktery byl dokument navrzen; velikost pozadované paméti; nazev
operacniho systému a jeho verzi; softwarové naroky; typ a charakteristiku vSech nezbytnych nebo doporuc¢enych
perifernich zafizeni. Respektuji se formulace uzivané v elektronickém dokumentu nebo jeho dokumentaci.
Pro vétsi srozumitelnost se doporucuje, aby informace o poZadavcich na systém byly uvedeny slovy
,PoZadavky na systém® nebo jejich ekvivalentem.

PRIKLAD

PoZadavky na systém: IBM PC nebo kompatibilni; 490 kB RAM; DOS 3.30 nebo vy3si; MS-DOS Extensions
2.1. nebo vy3si; MPC Standard CD-ROM mechanika.

7.11.4 Cetnost vydavani

Je-li elektronicky dokument jako napf. databaze pribézné aktualizovan, uvede se do poznamky periodicita
téchto aktualizaci, napt. ,Aktualizovano kazdy tyden®; ,Obménovano jednou za rok”; ,Priibézné aktualizovano®;

»Vychazi Ctvrtletné®.

7.11.5 Jazyk

Jazyk, v némz je elektronicky dokument zobrazovan na obrazovce, jazyk dokumentace atd., |ze uvést do
poznamky (napf. ,Text ve francouzstiné a angli¢ting®). V pfipad& potfeby je mozZno k oznaleni jazyka
pouzit kéd. Kéd jazyk( musi byt v souladu s ISO 639.

7.11.6 DalSi poznamky

Jestlize se v podékovani nebo jinde nez na uvodnich obrazovkach nebo titulni strané dokumentace vyskytuji
jména programatori nebo dalSich osob spojenych se vznikem elektronického dokumentu, je mozné je
uvest v poznamce, ktera musi zacinat slovy: ,UCinkujici:“, ,Producenti:® ) LProgramatofi:‘, nebo ekvivalentnim
terminem.

Dalsi poznamky se mohou tykat velikosti dokumentu méfené poctem zaznam( nebo bytd; moznosti produkovat
zvuk, video a barevné zobrazeni; jakychkoliv omezeni v pfistupu; atd.

) NARODNi POZNAMKA — Poznamky se zapisuji v jazyce popisu.
“) NARODNI POZNAMKA - V angl. originale vyrazy ,Credits:“, ,Producers:*.
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PRIKLADY
1 Navrh: Gene Portwood and Lauren Elliott
2 Systémovy operator: Tony Ford

3 Priblizné 25 000 zaznaml
7.12 Dostupnost a pristupnost

7.12.1 Online dokumenty

U online dokumentl musi byt uvedena informace identifikujici pramen s uvedenim pfesné lokace. Tyto
informace se oznacuji slovy ,Dostupné v* nebo ekvivalentni frazi.

Informace o lokaci elektronickych dokumentu, které jsou soucasti pocitacové sité jako je Internet, museji
odkazovat na tu kopii dokumentu, ktera byla skute¢né vidéna, a museji obsahovat zplsob pfistupu
k dokumentu (napf. FTP), stejné jako sitovou adresu pro lokaci. Prvky lokacni informace (napf. adresa
hostitelského pocitale, jméno adreséarie, jméno souboru) museji byt transkribovany s toutéz interpunkci,
velkymi a malymi pismeny, jak je uvedeno v prameni.

PRIKLADY
1 Dostupné na Internetu: listserv@uhupvm1.uh.edu zadanim pfikazu GET PRICEWIL PRV5N3 F=MAIL.
2 Dostupné na Internetu pfes anonymni FTP na: BORG.LIB.VT.EDU.

3 Dostupné na Internetu: <gopher://info.lib.uh.edu:70/00articles/e-journals/uhlibrary/pacsreview/v5/n3/
pricewil.5n3>.

4 Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).
Dostupné v TELESYSTEMES QUESTEL.
6 Dostupné na World Wide Web: <http://www.nlc-bnc.ca/iso/tc49sc9/standard/690-2e.htm>.

7.12.2 Dalsi informace o dostupnosti

Uvadét Ize i informace o dalSich lokacich nebo formach dokumentu. Tyto informace vSak museji byt jasné
oddéleny od informaci o lokaci skute¢né citovaného dokumentu a museji byt uvedeny slovy ,Dostupné

téz“ nebo vhodnou ekvivalentni frazi.
PRIKLAD

Dostupné téz v HTML verzi na: <http://info.lib/uh.edu/pacsrev.html>.

7.13 Standardni ¢isla

Ma-li citovana polozka néjaké standardni Cislo, musi se toto Cislo zaznamenat. Standardnimu &islu musi
predchazet odpovidajici identifikator pouzivaného systému standardniho €islovani (napf. ISSN; ISBN).

PRIKLADY
1 ISBN 2-7654-0537-9
2 ISSN 1045-1064

7.14 Soucasti a prispévky

7.14.1 Casti elektronickych dokument

V citaci ¢asti elektronického dokumentu, ktera neni samostatnym pfispévkem, se informace o této Casti
(napf. kapitola nebo oznaceni €asti a jejich nadzev) a jeji Cislovani a lokace v rdmci zdrojového dokumentu
uvadéji za bibliografickymi Udaiji dila jako celku a pfed poznamkami a informacemi o dostupnosti a — je-li
uvedeno — standardnim cCislem.

7.14.2 Prispévky v elektronickych dokumentech

V citaci samostatného prispévku do elektronického dokumentu se informace o pfispévku (napf. jeho autor
a nazev) uvadgji pred informacemi o zdrojovém dokumentu jako celku a museji byt od ného jasné odliseny
typograficky, interpunkci nebo slovem jako je ,In“. Cislovani a lokace pfispévku v ramci zdrojového dokumentu
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se uvadéji za bibliografickymi Udaji o zdrojovém dokumentu a pfed poznamkami, informacemi o dostupnosti
a — je-li uvedeno — standardnim Cislem.

7.14.3 Cislovani uvniti zdrojového dokumentu nebo systému

Cislo zaznamu nebo jina &isla prid&lena &asti nebo prispévku jako jeho identifikator v ramci zdrojového
dokumentu se zaznamenava, pokud je toto Cislovani konstantni, kdykoliv se ¢ast nebo pfispévek vyhledava
ve zdrojovém dokumentu. Toto &islo ma byt uvedeno popisnou frazi, jako je ,Cislo zaznamu®, ,Cislo polozky*,
.Prirastkové €islo” nebo ekvivalentni frazi odpovidajici dokumentu.

7.14.4 Lokace uvniti zdrojového dokumentu

Lokace ¢asti nebo pfispévku uvnitf zdrojového dokumentu se musi uvadét, pokud format dokumentu
obsahuje strankovani nebo ekvivalentni vnitfni referencni systém. Tato specifikace lokace musi byt popsana
v tomto poradi dllezitosti:

1. stranka, obrazovka, odstavec, nebo fadka, pokud tyto vlastnosti jsou ur€ujici pro ¢ast nebo pfFispévek
nebo databazi (napf. ,s. 5-21% ,fadky 100-150%);

2. oznalena ¢ast, oddil, tabulka, scéna nebo jiné oznacgeni textu;
3. jakékoliv oznaceni specifické pro zdrojovy dokument.

Jestlize dokument neobsahuje strankovani nebo ekvivalentni vnitfni referenéni systém, rozsah polozky
Ize uvadét v hranatych zavorkach, a to pomoci fadku, obrazovek atd. (napf. ,[35 fadek]“ nebo ,[pfiblizné
12 obrazovek]®).

8 Vztah mezi citacemi a odkazy v textu

Odkaz je struéna forma citace vsunuta do pokracujiciho textu nebo pfipojena jako poznamka dole na
strance, na konci kapitoly nebo na konci celého textu. Odkaz slouzi k identifikaci publikace, z niz byla
vybrana &ast textu, parafrazovana myslenka atd., a k pfesnému vymezeni jeji lokace v rdmci zdrojové
publikace.

Neni-li na konec textu pfipojen samostatny soupis bibliografickych citaci nebo neobsahuje-li tento soupis
citace vS8ech v textu odkazovanych polozek, je nezbytné, aby prvni odkaz na kazdou nezafazenou poloZzku
obsahoval minimum ze vSech pouzitelnych prvkd, které jsou v oddilu 5 oznacovany jako povinné pro
zakladni citaci.

Uziva-li se odkaz spolu se soupisem bibliografickych citaci, musi obsahovat Udaje dostatecné pro zajisténi
jednoznacéného korespondovani mezi odkazem a bibliografickou citaci identifikované polozky. Toto korespon-
dovani musi byt zajisténo v souladu s normou ISO 690.
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